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アンケート利用のステップ

アンケートを作成・配布する
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Step 2

Step 3
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１．アンケートサイトにログインする

①

●アカウント新規発行：ID・パスワードでログイン

① 「アカウント新規作成」をクリックします。

② 「ライセンスコード」を入力します。

③ 必要に応じて、ログイン情報の控えをダウンロードしま
す。

以降は発行したIDとパスワードでログインできます。

●アカウント新規発行：GoogleやMicrosoftアカウントを
使ってログイン

④ ログイン画面で表示される、GoogleもしくはMicrosoft
から該当するものを選択します。

⑤ 表示される画面に従ってアカウントを選択し、情報への
アクセスを許可します。

⑥ 「ライセンスコード」を入力します。

以降はGoogleもしくはMicrosoftから該当するものを選択す
ることでログインできます。

②

⑥

④

③
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１．アンケートサイトにログインする

◆ライセンスコードについて

「ライセンスコード」は、てんまるROMの台紙に記載されて

いる「てんまるコード」を入力してください。

◆てんまる連携ついて

てんまると連携をする場合は、必ずIDとパスワードでログイ

ンを選択してください。

てんまるとの連携時にIDとパスワードが必要になります。

※ID・パスワードはてんまるから発行することもできます。

6



２．成長力アンケートを作成・配布する

① 「成長力アンケートを実施する」をクリックします。

② 学年・組を入力し、必要に応じてアンケート名を変更

します。

③ 実際の回答画面を確認します。

④ 児童に配布するためのURLとQRコードが発行されます。

URLをコピーするか、QRコードをダウンロードして児童

に配布します。

③ ④

①

②

◆実施回数について

手順②で学年・組を設定すると、過去の実施状況からシス

テムが自動で実施回数を算出します。
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① カスタムするアンケートのテンプレートを選び、「適

用」をクリックします。

② アンケート名、説明、選択肢、領域・項目、質問内容に

必要な変更を加えます。

③ 実際の回答画面を確認します。

④ 変更内容に間違いがなければ保存をして、アンケートを

実施します。

①

③

④

②

３．カスタムアンケートを作成・配布する

◆選択可能なテンプレート

A．成長力アンケート

基本の成長力アンケートを元に、任意の変更を加えて

実施することができます。

B．成長力アンケート（低学年版）

基本の成長力アンケートを低学年向けに改訂したもの

です。そのまま利用することもできます。

◆カスタムアンケートとは
成長力アンケートの内容を学年やクラスの様子に合わせて、独自にカスタマイズできます。成長力アンケートを低学年
向けに改訂した「成長力アンケート（低学年版）」の選択・実施も可能です。
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◆カスタムアンケート作成上の注意点

• カスタムアンケートでは設問数の変更はできません。

（画像は低学年版）

• 回答済みの場合は、別のテンプレートを適用したり、領

域と項目のテキスト変更ができなくなります。

（アンケート名、説明、選択肢、質問内容は変更可能）

• 領域と項目が２つ以下の場合、結果確認のレーダチャー

トは表示されません。

３．カスタムアンケートを作成・配布する
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① カスタムアンケートを配布する際は、ホーム画面のメ

ニューから「カスタムアンケートを実施する」を選ぶ、

または作成画面の一番下にある「アンケート実施」を

選びます。

② 作成したアンケートを選択し、実際の回答画面を確認

します。

③ 児童に配布するためのURLとQRコードが発行されます。

URLをコピーするか、QRコードをダウンロードして児童

に配布します。

①

②

③

３．カスタムアンケートを作成・配布する
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① 配信されたURLもしくはQRコードからアンケートを開

きます。

② 番号と名前を入力し、「スタート」をクリックします。

③ 入力した情報が表示されたら、誤りがないか確認した

うえで「はい」を選択します。誤りがある場合は「い

いえ」を選択し、番号、名前を修正します。

④ 成長力アンケートの説明が表示されます。内容を確認

し、「回答を始める」をクリックします。（カスタム

アンケートでは表示されません。）

次ページに続く

４．アンケートに回答する（児童画面）

①

②

③

④

◆児童が入力した番号・名前について

番号や名前が間違っていても、後で先生用の結果確認画面

から変更ができます。

12



⑤ 該当する数字を選択し、アンケートに回答します。

⑥ 全ての質問の回答が完了したら、「回答を終える」を

クリックします。

⑦ 結果を確認します。結果は「出席番号」に紐づく過去

の回答結果と重ねて表示されます。

⑧ ブラウザの閉じるボタンを押し、アンケートを終了し

ます。

③の説明部分が出るのは
「成長力アンケート」のみ
で、カスタムアンケートに
は出ない。

アンケートをスムーズにで
きるよう、番号・名前が重
複していてもアンケートの
回答ができるようになって
います。
番号・名前は結果確認画面
から変更ができます。

４．アンケートに回答する（児童画面）

③説明文が表示されるので、
それを確認し、「回答を始
める」をクリックしてくだ
さい。※カスタムアンケー
トでは表在されません
とする方がよい。「通常
版」という言葉は微妙。

⑤

⑥

⑦

⑧
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① TOPメニューから「アンケート一覧」を選択します。

② 該当のアンケートを開きます。

③ 画面左側の一覧ではクラスが選択されています。

（個人の結果に関しては17ページに記載）

５．アンケート結果を確認する～クラス結果～

◆結果画面の見方

a. クラスの回答の平均値が表示されます。

b. 前回と比較し上がったものには▲、下がったものには▼

が表示されます。

c. レーダーチャートの表示方法を「領域別」と「項目別」

で切り替えて表示ができます。

d. レーダーチャートの表示方法を下記2通りから選択して

表示ができます。

・今回のみ ：今回の結果のみを表示

・今回と前回：２回目以降の場合、前回の結果も表示

①

②

a

b

c

d

③
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５．アンケート結果を確認する～出席番号・名前の修正～

◆個人データの集計

本システムでは、 「出席番号」に実施回数を紐づけて結果を累積管理しています。そのため、1回のアンケートで同一

の出席番号が使用されている場合は、正しく結果の表示ができません。

◆出席番号が重複している場合

児童が入力した出席番号が重複している場合、左記のよう

なメッセージが表示され、結果が表示されません。

名簿の上に表示されている「編集」を選択し、対象児童の

出席番号を修正します。

名前が誤って入力されている場合も、同じ画面で修正がで

きます。
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① TOPメニューから「アンケート一覧」を選択します。

② 該当のアンケートを開きます。

③ 画面左側の一覧から任意の児童を選択します。

５．アンケート結果を確認する～個人結果～

◆結果画面の見方

a. 結果の表示形式を「個別」と「一覧」で切り替えて表示

ができます。

b. 前回と比較し上がったものには▲、下がったものには▼

が表示されます。

c. レーダーチャートの表示方法を「領域別」と「項目別」

で切り替えて表示ができます。

d. レーダーチャートの表示方法を下記3通りから選択して

表示ができます。

・今回のみ：今回の結果のみを表示

・今回のみ（クラス平均あり）：今回の個人の結果と今回の

クラスの平均を重ねて表示

・今回と前回：２回目以降の場合、前回の結果も表示

a

a

b

c

d
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◆アンケート結果をExcel出力する。

① 結果確認画面上部のExcelアイコンをクリックします。

◆アンケート結果をPDF出力する。

① 結果確認画面上部のPDFアイコンをクリックします。

次ページに続く

①

６．アンケート結果を出力する
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② 集計対象を下記から選択します。

a. クラス集計:クラスの集計結果のみ出力され、個

人結果は出力されません。

b. 個別集計（全員）:児童全員分の個人結果が出力

されます。

c. 個別集計（選択）:選択した児童の個人結果が出

力されます。画面右側の「出力対象者」から対象

児童の選択ができます。

③ 児童振り返り欄は下記から選択します。

a. あり:のばしたい項目とそのための行動に関する

記入欄が表示されます。

b. なし：帳票の見方が記載されます。

④ レーダーチャートの表示方法を「領域別」と「項目

別」から選択し、「OK」をクリックします。

６．アンケート結果を出力する

④

②

③
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７．てんまると連携する

① メニューから「まなびレポート」を選び、タブ「成長

力アンケート」を選択します。

② 「結果取り込み」を選択します。

③ 取り込むクラスを選択します。ここではアンケートを

実施済みのクラスが表示されます。

④ まなびレポートとアンケートは実施順に自動で紐づけ

がされています。修正する場合のみ、対象データを選

択し、  もしくは  をクリックすることで、紐づけ

の解除・紐づけの再設定が可能です。

⑤ 同様の操作でてんまると成長力アンケートの児童を紐

づけます。 

⑥ 「取り込み」をクリックします。

①

②

◆個人データの集計

成長力アンケートの結果をてんまるに取り込むことで、まなびレポートに成長力アンケートの結果を反映することがで

きます。

③

④

⑤

⑥
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７．てんまると連携する

◆紐づける時の注意点

① 2回目以降で紐づける際には、既にアンケートが取り

込まれているまなびレポートに赤文字で「済」と表示

されます。上書きをする場合、再度レポートとアン

ケートを紐づける必要があります。

② 再度紐づけをする場合は、中央の◁・▷をクリックし

て入れ替えてください。紐づけからやり直す場合は、

てんまるの画面中央部の「この回の紐づけを解除」を

実行すると、「済」は消えます。

①

②
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８．システムについて

利用条件

• 本システムは、文溪堂のテストを採択した先生が使用できるクラウド型のシステムです。

• 本システムは、小学校における校務を支援する目的で、先生に限り使用できます。※アンケート回答画面を除く

推奨環境

• 対応OS ： Microsoft Windows / ChromeOS / macOS（MacBook含む）/ iPadOS

• 対応ブラウザ ： Microsoft Edge / Google Chrome / Safari （最新版）

• 推奨画面サイズ ： 1024×768以上

利用期間について

• 本システムの利用期間は、テスト・ドリルを採択した年度の末日（3月31日）までとします。

その他の注意事項

• 本システムの利用に伴い発生する通信料は、利用者のご負担となります。

• 本システムに関する著作権は、株式会社文溪堂に帰属します。

• 本説明に記載されている商品名・サービス名等は、各社の商標または登録商標です。

• 本システム上のデータの管理はユーザーの責任とします。また、本システム利用に伴い生じたトラブルについて、

文溪堂は責任を負いません。
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９．よくあるご質問
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Q

A

成長力アンケートとは何ですか？

成長力アンケートは、子どもが「成長しよう

とする力」「目標をもつ力」など７領域14項

目で自分の自己成長力をふり返る、子ども向

け自己評価ツールです。結果をレーダー

チャートで見える化し、学期に１、２回、特

別活動や総合的な学習の時間などで実施する

ことで、一人ひとりが自分の強みや課題をつ

かみ、次の成長目標への取り組みや自分づく

りにつなげることができます。また、面談や

学級でのふり返り活動と組み合わせることで、

自己成長についての対話を深めることができ

ます。

Q

A

質問内容や項目を変えることはできますか？

カスタムアンケートでは、成長力アンケート

の内容をクラスの様子などに合わせて変更し、

実施することができます。

Q

A

成長力アンケートは何年生から使えますか？

成長力アンケートは高学年を対象にしたアン

ケートですが、カスタムアンケートにある

「成長力アンケート（低学年版）」は低学年

から実施することができます。



10．お問い合わせ
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東京本社

岐阜本社

大阪支社

03-5976-1311​

058-398-1663​

072-966-2111​

祝祭日・夏季休業・年末年始を除く

月～金曜日 10：00～12：00，13：00～17：00

共通メールアドレス

ict-support@bunkei.co.jp

サポートデスク 電話番号
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