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自由レイアウト作成

任意の帳票レイアウトを作成可能

機能のポイント

帳票やデータをExcel／PDF／CSV形式で自由に出力

システムに初期セットされている標準（デフォルト）帳票を加工したり，自治
体・学校独自で作成・運用している帳票をシステムにリンクさせて利用したり
することができます。書式フォーマットの中に，専用のひもづけ記号を割り当
て，システムに取り込めます。Excelの中で関数やマクロを組んだ形で作成し
た帳票も使用することができます。

フォルダ単位でさまざまな帳
票を管理できます。

書式にこだわらずデータ出力をしたい場合は，
「名簿データ出力」「成績データ出力」などから
一覧形式で取り出せます。

1
帳票出力／データ出力

作成しアップロードした帳票は，任意の出力条件（学年・クラス・学期・出席番号など）を決めて，出力形式を選択して出力できます。
また，オプション機能として，帳票ごとに出力形式をExcelにするかPDFにするか，両方とも出力可にするかを選択することができます。

2
帳票・データ出力

登録したデータを利用し
自由な書式レイアウトで
Excel・PDF選択ができ
帳票を作成・出力可能

Te-Comp@ssの最大の特徴の1つ
は，入力したデータを任意の書式レ
イアウトで出力できる「自由レイアウ
ト」機能にあります。現在ご利用中の
帳票の書式を最大限生かし，システ
ムに登録することで，データを反映し
て出力できます。

帳
票・デ
ー
タ
出
力

帳票の作成や簡易な修正は，
先生ご自身でも手軽に実施で
きます。

帳票のサイズや形式（個票・
一覧表）を問わず，あらゆる書
式に対応します。

POINT

POINT

特別支援の児童生徒についての出力の際は，一般
の学級に含める・含めないの選択ができます。

POINT

Excel／PDF出力切替ができるので，「公簿はPDF」
「成績一覧表はExcel」といった柔軟で現実に則した
運用が可能です。

当年度内に転出した児童生
徒など，現在在籍していな
い子のデータ出力の有無も
設定できます。

POINT

POINT

専用の権限により,過去年度
の分の帳票をそのままの内
容で出力することもできます。

POINT

現在お使いの通信簿・成績一覧表・調査書・指導要録などの帳票を，
Te-Comp@ssで使えるように作成させていただきます。詳しくは弊社担当までお
問い合わせください。

自治体様とのご契約で…

システム導入前まで使っていたExcelの書
式そのままで，Te-Comp@ssからも帳票
として利用できるので，とても助かります。
帳票の簡単な修正や変更も委員会や学

校側でできるので，自分たちで作成したオリジナルの帳票
の活用も考えています。

先生方
　 の声

登録されたデータの中から必
要な項目を選択し，Excelの
該当のセルへ“ひもづけ”がで
きます。
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◆自由レイアウト機能で作成できるおもな帳票例

通信簿

個人診断票

クラス・学年名簿 出席簿 健康診断票

指導要録

成績一覧表

★帳票の作成が可能か，また他にどんな帳票が作成できるかなど詳細は，別途お問い合わせください。


